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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
В настоящее время компьютерная техника и информационные технологии позволяют автоматизировать обработку информации различной структуры. Поэтому специалистам практически любой отрасли необходимо уметь работать на компьютере, иметь навыки работы с современным программным обеспечением. Техническое и программное обеспечение средней школы позволяет на практике познакомить школьников с основами компьютерных технологий, подготовить их к жизни и работе в условиях информационно развитого общества. 
Кружок «компьютерный пользователь» предназначен для учащихся 3 и 4 класса. Программа кружка рассчитана на 34 часа п каждом классе, всего 68 часов (1 час в неделю) Программа составлена таким образом, чтобы получить, расширить и усовершенствовать знания, умения и навыки школьников, в области информатики.
Цель курса:

- создать условия для внедрения новых информационных технологий в учебно-воспитательный процесс школы;
Задачи:
- формирование практических навыков работы на компьютере;
- формирование умения планировать свою деятельность. 
- раскрыть основные возможности, приемы и методы обработки информации разной структуры;

Формы занятий: 
- рассказ;
- беседа;
- работа в парах;
- работа малыми группами;


- презентации;


- работа с электронными карточками;


- игра;



- учебный проект.
Формы контроля:



- тестирование;



- викторины.
СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Тема I. Текстовый редактор Microsoft Word 
Постановка задачи. Что такое текстовый редактор Microsoft Word . Окно программы Microsoft Word. Рабочее поле. Набор инструментов и меню инструмента. Палитра цветов. Атрибуты изображения. 

Основы работы с программой Microsoft Word. Техника создания текстов. Общие сведения. Как рисовать геометрические фигуры. Ввод текста. Изменение размеров текста. Редактирование текста. Работа с фрагментами текста. Форматирование теста Печать текста. 

Учащиеся должны знать: 
- инструменты текстового редактора;

- возможности текстового редактора.

Учащиеся должны уметь:
- создавать рисунки в текстовом редакторе;

- редактировать графические объекты;
- создавать текст;

- редактировать текст;

- форматировать текст.

Тема II. Компьютерные презентации с использованием мультимедиа-технологии

Понятие мультимедиа. Программное и аппаратное обеспечение мультимедиа. Назначение и возможности программы PowerPoint. Окно программы. Изучение возможностей отображения слайдов. Изменение оформления слайда. Демонстрация слайдов. Управление демонстрацией слайдов. Вставка, перемещение, удаление слайдов. Запись слайд-фильма на диск. Создание графических изображений в слайдах средствами встроенного графического редактора. Операции над фрагментами графического изображения. Вставка объектов в слайды. Создание и редактирование текста и надписей в слайдах. Управление параметрами абзаца. Управление параметрами шрифта. Использование мастера презентаций при создании слайдов. Создание слайдов с использованием шаблонов. Использование гиперссылок в слайдах. Создание анимационных эффектов в слайдах. Разработка мультимедийной презентации. Обзор современных средств обработки графической, звуковой и видеоинформации. 

Учащиеся должны знать: 
- назначение и возможности программы PowerPoint; 
- сущность понятия мультимедиа; 

- программные средства обработки мультимедийной информации; 

- правила создания мультимедийных презентаций в программе PowerPoint. 

- структуру окна программы; 

- назначение пунктов меню и команд на панели инструментов; 

- этапы и приемы создания презентации в PowerPoint.

Учащиеся должны уметь:
- создавать мультимедийные презентации в программе PowerPoint.
- располагать на слайде текст и графику; 

- использовать различные режимы отображения слайдов; 

- применять различное оформление слайдов; 

- удалять, перемещать и копировать слайды; 

- анимировать объекты на слайдах; 

- настраивать способ демонстрации презентации; 

- управлять демонстрацией вручную; 

Тема III. Компьютерные вирусы и антивирусные программы


Понятие компьютерного вируса. Виды вирусов. Антивирусные программы. Методы защиты от компьютерных вирусов.

Учащиеся должны знать: 

- понятие вируса;

- виды компьютерных вирусов;

- распространенные антивирусные программы;

- методы защиты от компьютерных вирусов.

Учащиеся должны уметь:

- производить проверку дисков на наличие вирусов.
Тема IV. Рисунки и фотографии


Ввод изображений с помощью инструментов графического редактора, сканера, камеры. Использование готовых графических объектов. Геометрические и стилевые преобразования. Использование примитивов и шаблонов.

Учащиеся должны знать: 

- работу сканера

- способы преобразования изображения

- основные программы для работы над изображениями

Учащиеся должны уметь:

-  ввести изображения в компьютер;

- работать со сканером

- использовать примитивы и шаблоны.
Тема V. Звуки и видеоизображение


Композиция и монтаж. Использование простых анимационных графических объектов. Форматы видео и музыкальных файлов. Смена формата. Операции над музыкальными файлами в программе Movie Maker,  правила пользования видеокамерой. Съемка. Оцифровка записи.

Учащиеся должны знать: 

- форматы видео и музыкальных файлов;

- правило пользования видеокамерой.

Учащиеся должны уметь:

- производить монтаж;

- использовать простые анимационные графические объекты;

- производить смену формата;

- производить операции над музыкальными файлами;

- делать съемку;

- оцифровывать сюжет.
Тема I Представление информации 7
- Виды информации; Определять вид информации; Значение каждого вида информации

- Способы представления информации; Представлять информацию разными способами; Возможности представления информации

- Понятие истинности и ложности; Составлять суждения; Значение суждений

- Причины и следствие; По причине предполагать следствие; Значимость умения предполагать результат

- Определение сопоставления; Сравнивать объекты и информацию; Значение сопоставления

- Способы представления информации; Преобразовывать информацию; Значение разных форм представления информации

Тема II Множества 7
- Определение множества; Выделять множество и характеризовать его элементы; Свойства множества

- Сравнивать множества по разным параметрам; Схожесть и различие между объектами

- Признаки обобщения; Обобщать; Признаки обобщения

- Виды операций над множествами; Находить отношения над множествами; Значение множеств

- Находить отношения над множествами; Значение множеств

- Определение модели; Отличать модели от объекта; Значимость модели

- Сравнивать множества по разным параметрам; Схожесть и различие между объектами

Тема III Алгоритмы 11
- Определение правила; Действовать по правилам; Значение правил

- Определение плана; Составлять план и действовать по плану; Значение плана

- Определение алгоритма; Составлять алгоритм и действовать по алгоритм; Значение алгоритма

- Способы представления алгоритмов; Разными способами представлять алгоритм; Необходимость алгоритма

- Типы алгоритмов; Составлять линейный алгоритм; Значение линейных алгоритмов

- Определение исполнителя; Составлять команды исполнителю; Значение правильности команд

Тема IV Мультимедийная программа 9
Знать особенности программы; Уметь запускать программу; Назначение программы
Особенности оформления слайда; Создавать слайды и оформлять их; Назначение программы

Виды эффектов; Применять эффекты к слайдам; Назначение эффектов

Виды настроек; Настраивать показ презентации; Эстетику анимации в презентации

Правила защиты презентации; Показать свой продукт; Назначение презентации
ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ

3 класс

	№  раздела
	Тема раздела
	Количество

часов

	I
	Текстовый редактор Microsoft Word
	7

	II
	Компьютерные презентации с использованием мультимедиа-технологии
	10

	III
	Компьютерные вирусы и антивирусные программы 
	3

	IV
	Рисунки и фотографии 
	5

	V
	Звуки и видеоизображение
	6

	VI
	Повторение 
	2

	ИТОГО:
	34


4 класс

	№  раздела
	Тема раздела
	Количество

часов

	I
	Представление информации
	7

	II
	Множества
	7

	III
	Алгоритмы
	11

	IV
	Мультимедийная программа
	9

	ИТОГО:
	34


КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	№ темы
	№ занятия
	Дата
план
	Дата факт
	Название темы, занятия
	Кол-во часов
	Форма занятий

	3 класс

	I
	
	
	
	Текстовый редактор Microsoft Word
	7
	

	
	1
	
	
	- объекты текстового документа и их параметры
	1
	презентация

	
	2
	
	
	- способы выделения объектов текстового документа
	1
	практическая работа

	
	3-4
	
	
	- создание и редактирование текстового документа
	2
	практическая работа, работа с электронными карточками

	
	5
	
	
	- форматирование текста
	1
	практическая работа

	
	6
	
	
	- оформление текста в виде таблицы 
	1
	Презентация, рассказ

	
	7
	
	
	- включение в текстовый документ графических объектов
	1
	работа с электронными карточками

	II
	
	
	
	Компьютерные презентации с использованием мультимедиа-технологии
	10
	

	
	8
	
	
	- понятие мультимедиа-технологии
	1
	Беседа, рассказ

	
	9
	
	
	- выбор дизайна презентации
	1
	Беседа, презентация

	
	10
	
	
	- ввод текстовой информации на слайды
	1
	Презентация, практическая работа

	
	11
	
	
	- рисунки и графические примитивы на слайдах
	1
	Презентация, практическая работа

	
	12
	
	
	- использование анимации в презентации
	1
	Презентация, практическая работа

	
	13
	
	
	- звук в презентациях
	1
	практическая работа

	
	14
	
	
	- переходы между слайдами
	1
	практическая работа

	
	15-16
	
	
	Создание презентации на выбранную тему
	2
	Практическая работа.

	
	17
	
	
	Защита презентации
	1
	Презентация

	III
	
	
	
	Компьютерные вирусы и антивирусные программы
	3
	

	
	18
	
	
	- понятие и виды компьютерных вирусов
	1
	Рассказ, беседа

	
	19
	
	
	- основные антивирусные программы
	1
	Рассказ, беседа

	
	20
	
	
	- защита информации от компьютерных вирусов
	1
	Рассказ, деловая игра

	IV
	
	
	
	Рисунки и фотографии
	5
	

	
	21
	
	
	- ввод рисунков и фотографий
	1
	Презентация, практическая работа

	
	22
	
	
	- преобразования рисунков и фотографий
	1
	практическая работа

	
	23
	
	
	- создание рисунков
	1
	практическая работа

	
	24-25
	
	
	- редактирование рисунков
	2
	практическая работа

	V
	
	
	
	Звуки и видеоизображение
	6
	

	
	26
	
	
	- форматы видео и музыкальных файлов
	1
	рассказ

	
	27
	
	
	- операции над музыкальными файлами
	1
	практическая работа

	
	28-29
	
	
	- правило пользования видеокамеры
	2
	Рассказ, беседа, практическая работа

	
	
	
	
	- съемка
	
	

	
	30
	
	
	- монтаж
	1
	практическая работа

	
	31
	
	
	Практическая работа
	1
	практическая работа

	VI
	32-33
	
	
	Повторение изученного материала
	2
	практическая работа

	
	34
	
	
	Итоговое занятие
	1
	Презентация

	4 класс

	I
	1
	
	
	Понятие информация, её виды
	1
	Работа с учебником

	
	2
	
	
	Способы представления информации
	1
	Беседа. Работа с учебником

	
	3
	
	
	Элементы логики. Суждение (истинное, ложное)
	1
	Беседа. Работа с учебником

	
	4
	
	
	Логические действия (следование, отрицание)
	1
	Беседа. Работа с учебником

	
	5
	
	
	Сопоставление.

Решение задач с помощью сопоставления.
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	6
	
	
	Представление информации с помощью таблиц
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	7
	
	
	Обобщающий урок «Представление информации»
	1
	Беседа, решение тестов, выполнение ПР

	II
	8
	
	
	Множества, его элементы
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	9
	
	
	Сравнение множеств
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	10
	
	
	Обобщение множеств
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	11
	
	
	Операции над множествами (объединение, пересечение)
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	12
	
	
	Операции над множествами (вложенность, независимость)
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	13
	
	
	Модели
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	14
	
	
	Обобщающий урок «Множества»
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	III
	15
	
	
	Правила. Действия по правилам
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	16
	
	
	Планирование действий
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	17
	
	
	Понятие алгоритма
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	18
	
	
	Для чего нужен алгоритм
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	19
	
	
	Способы представления алгоритмов (графический, вербальный)
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	20
	
	
	Выполнение заданий на представления алгоритмов
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	21
	
	
	Линейный алгоритм
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	22
	
	
	Составление линейных алгоритмов
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	23
	
	
	Исполнители и системы их команд 
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	24
	
	
	Составление команд исполнителю
	1
	Работа с учебником и рабочей тетрадью

	
	25
	
	
	Обобщающий урок «Алгоритмы»
	1
	Работа с рабочей тетрадью

	IV
	26
	
	
	Мультимедийная программа
	1
	Беседа. Демонстрация

	
	27
	
	
	Мультимедийная программа. Создание слайда.
	1
	Беседа. Демонстрация

	
	28
	
	
	Мультимедийная программа. Вставка эффекта
	1
	Демонстрация Практика

	
	29
	
	
	Мультимедийная программа. Настройка слайда
	1
	Демонстрация Практика

	
	30-33
	
	
	Создание презентации
	1
	Метод проекта

	
	34
	
	
	Защита презентации
	1
	Ролевой метод


V. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
1. Задачник-практикум по информатике в 2 ч. / И. Семакин. Г.. Хеннер – М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2022
2. Набор ЦОР к базовому курсу информатики (УМК к учебнику Семакина И.Г.)
Технические средства обучения.

1. Компьютер

2. Проектор

3. Принтер

4. Модем ASDL 

5. Устройства вывода звуковой информации – наушники для индивидуальной работы со звуковой информацией, колонки для озвучивания всего класса.

6. Сканер.

Программные средства.

1. Операционная система Windows 10.

2. Антивирусная программа Антивирус drWeb/
3. Программа-архиватор.

4. Клавиатурный тренажер.

5. Мультимедиа проигрыватель.

VI. ЛИТЕРАТУРА

1. Преподавание базового курса информатики в средней школе. / Семакин И. Г., Шеина Т. Ю. – М.: Лаборатория Базовых Знаний. 2022.

2. Могилев А.В. Информатика: Учебник для 3 класса. М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2022.
3. Могилев А.В. Информатика: Учебник для 4 класса. М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2022
4. Могилев А.В. Информатика: Рабочая тетрадь для 3 класса. М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2022
5. Могилев А.В. Информатика: Рабочая тетрадь для 4 класса. М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2022
6. Могилев А.В. Преподавание курса информатики 3-4 кл: методическое посо​бие для учителя.
7. Босова Л.Л., Босова А.Ю., Коломенская Ю.Г. Занимательные задачи по информатике. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2020.

8. Босова Л.Л., Босова А.Ю. Комплект плакатов для 5-6 классов. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2020.

9. Босова Л.Л. Набор цифровых образовательных ресурсов «Информатика 5-7». – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2022.

10. Ресурсы Единой коллекции цифровых образовательных ресурсов (http://school-collection.edu.ru/)

11. Материалы авторской мастерской Босовой Л.Л. (http://metodist.lbz.ru/authors/informatika/3/)
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